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MANUAL INSTRUCTIVO PARA PROCESO DE MATRICULA 2010 

El presente manual  te servirá de guía para que puedas concluir exitosamente  tu proceso de 
matrícula. 

1. Para dar inicio al proceso de matricula Ingresa al siguiente link:  

http://www.orce.uni.edu.pe 
2. Este link  te llevara a la página de acceso en la que deberás ingresar CODIGO y  CLAVE 

los mismos que se encuentran en la esquina superior izquierda. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

3. Con el ingreso correcto de tu código y clave tendrás acceso a INTRANET del alumno en 
el cual tienes varias opciones según lo que desees conocer pero siendo en este caso la 
más importante MATRICULA 
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4. Al  seleccionar  esta  opción  te mostrara  en  la  parte  superior  derecha  los  siguientes 
datos: 

1. Código. 
2. Apellidos y Nombres.  
3. Facultad 
4. Especialidad 
5. Periodo actual de matricula  

Así mismo te mostrar una lista de opciones a las que tendrás  acceso. 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. AVANCE  CURRICULAR:  Permite  visualizar  cursos  que  ya  fueron  aprobados  según  tu 
avance.         
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6. FICHA MATRICULA: Opción que permite saber que cursos te asigno el sistema en este 
ciclo de acuerdo al reglamento. 

 
7. MATRICULA: Opción que permite matricular al alumno en el periodo actual.  
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Al  dar  click  en  la  opción  inmediatamente  tienes  acceso  al  listado  de  cursos  en  los  que 
deseas matricularte. (Toma en cuenta la LEYENDA) 

 
a) Para ELEGIR el curso y la sección en la que deseas matricularte utiliza el siguiente 

icono. 

 

 

 

 

 

b) En  caso desees CAMBIAR  la  sección o ELIMINAR  algún  curso utiliza el  siguiente 
icono. 

 

 

 

 

Una vez  limpiado el curso seleccionado puedes volver a seleccionar nuevamente 
las secciones disponibles con el botón 
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c) Cuando termines de elegir tus cursos y secciones da click en el botón “CONFIRMAR 
MATRICULA” procediendo  luego a obtener el horario  tal como  se muestra en  la 
siguiente imágen.  

‐ En  caso  desees  tener  una  copia  física  de  tu  horario  selecciona  la  opción 
IMPRIMIR.  
 

d) Si no estás seguro de algo o necesitas ayuda puedes hacer click simultáneamente 
según vas matriculándote en  la opción CONTACTENOS EN LINEA y así podremos 
orientarte lo más rápido posible.  
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CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA PARA TU MATRICULA 

1. Los primeros cursos a considerar para matricularte son aquellos que DESAPROBASTE y 
que se encuentran resaltados de COLOR ROJO 

 
 
 
 
 
 
 

2. Arma  tu  horario  con  anticipación  ya  que  no  se  permiten  cruce  de  horarios  entre 
PRACTICA‐PRACTICA. 

 

 

 

 

 

 

 

3. No puedes EXCEDER más créditos de los permitidos. 

 
 



 

Manual de Usuario  Página 7 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA 
OFICINA DE REGISTRO CENTRAL Y ESTADISTICA 

8. HORARIO: Opción que te permite visualizar el horario de cada curso que el sistema te 
asigno en la FICHA MATRICULA el cual será presentado en formato PDF y podrás 
acceder dando click en el siguiente icono 
 

 
 
 

9. AYUDA(MANUAL): Opción que te permite acceder al Manual de Usuario así como 
visualizar un FLUJOGRAMA DE MATRICULA 
 

20052164B PAREDES‐LIZARRAGA‐ANA 

20052164B PAREDES‐LIZARRAGA‐ANA 


